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NAVODILA
/A VNOS DOGODKOV

IN NOVIC
ZA TURISTICNA DRUSTVA

Registracija oz. aktivacija uporabnika

Turisticna drustva bodo ali pa so Ze prejela na kontaktne maile ki jih ima TZS v bazi obvestilo, da
imajo pripravljene uporabniske racune kjer bo mogoce urediti profilne kartice drustva in vnasati
dogodke ter novice drustev.

Ob kliku na povezavo za ponastavitev gesla v v prejetem e-mailu boste preusmerjeni na stran, kjer
si boste dolocili geslo po vasi izbiri, za vstop v vas profil. Poleg gesla boste potrebovali tudi
uporabnisko ime, to je vas e-mail na katerega ste prejeli to povezavo.

Po doloditvi gesla se boste morali strinjati z obdelavo vasih osebnih podatkov po uredbi GDPR. S tem
boste aktivirali svoj profil. Nato boste imeli z e-mailom za dostop in geslom ki ste si ga izbrali ob
registraciji omogocen vpis v zaledni sistem, kjer boste lahko urejali kartico vasega drustva ter
objavljali novice in dogodke ki se navezujejo na vase drustvo.
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Vpis v sistem

Vsa turisti¢na drustva bodo do zalednega sistema lahko dostopala preko spodnje povezave:

e https://turisticna-zveza.si/supervisor

Povezavo za vstop najdete tudi na dnu strani TZS »Prijava za drustva«.

—>» 0Oddajaviog ‘ ‘ —> Prijave: 72 drustva Pol

Ob kliku na povezavo vas preusmeri na podstran za vpis v sistem. VpisSete se z uporabniskim imenom
in geslom. (slika spodaj)
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Login

Sign in to your account

Login
User Name

This field is required.

Password

Remember me

Lost your password?

Ob vpisu up. Imena in gesla vas preusmeri v zaledni sistem, kjer lahko dostopate do vasega profila,
novic in dogodkov.

e



https://turisticna-zveza.si/supervisor
https://turisticna-zveza.si/

EMPORIJ S uristitnazvera

Urejanje vase kartice turistichega drustva
0z. vasega profila:

S klikom na ikono v desnem zgornjem

kotu zalednega sistema (1) se vam bo {\ L @.

prikazal menu, kjer izberete »Moj profil« (2)
Prijavljen ste kot —
Bojan Sumrak

@

COdjava
Ob kliku na »Moj profil« se vam odpre nova

stran, kjer boste opazili polje »IME« (naziv

vasega drustva), spodaj lahko zasledite polje
»Kratek opis« kjer vpidete kratek uvod oz

predstavitev vaega drustva. Pod njim pa opazite okno »Opis« kamor vnesete vsebino, ki bo
potem prikazana pod kartico vasega drustva.

Moj racun

SSSSSS
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e —— SIDUE"iiE

Polje vsebuje standarden HTML urejevalnik, s katerim lahko uvozite slike, besedilo. Besedilo in
vsebino lahko po Zelji uredite.

Description

B @ = HEF - | =3 ™ &= QO B3 [ lzvonakoda

B I & |T, |z = *y | Slog - | MNavaden -~ | 79

Ostala polja v sekciji »SPLOSNO« pustite pri miru.

OPOZORILO: Ce boste pri tem potrebovali pomo¢, predlagamo da se obrnete bodisi
na kontakt info@turisticna-zveza.si ali pa jim vsebino ki bi zeleli, da je vidna pod
vaso kartico posljete v word dokumentu na mail, pa bomo vnos v nekem
doglednem casu uredili mi.

V vasem profilu lahko urejate tudi ostale informacije ki se navezujejo na vase turisti¢no drustvo kot
SO napr:

e Slika (sem naloZite logotip vasega drustva),
e Kontaktna oseba,
e Lokacija (naslov),
e Telefon (kontaktna Stevilka),
e kontaktni e-mail in
® spletno stran. OPOZORILO: Spletna stran mora biti vpisana
v obliki: http(s)://naslov strani (ni dovolj samo www.spletnastran.si - NUJINO

http:// oz. https://)

Omenjeno lahko urejate v drugem zavihku »PODATKI«



mailto:info@turisticna-zveza.si
http://www.spletnastran.si/
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Moj raéun

PODATKI
SPLOSNO - PODATKI PRIJAVE
Slika

Kontaktna oseba (Ime in priimek)
Lokacija
Riharjeva 38, 1000 Ljubljana

Telefon
059019224

Email
bojan.sumrak@emporij.net

WWWW
www.emporij.net

V tretjem zavihku »PODATKI PRIJAVE« pa boste zasledili moznost spremembe gesla. Geslo lahko
ponastavite tudi s klikom na »Ste pozabili geslo?« na vstopni strani v zaledni sistem.

Prijava

Prijavite se v svoj raéun

bojan.sumrak@emporij.net

Zapomni si me

Ste pozabili geslo?
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Objava novice

Novico drustva objavite tako, da v administraciji kliknete na razdelek »Novice / Novice« (1.)

nato pa na desni strani kliknete na » + Dodaj« (2.)

Novice

Search:

Odpre se vam okno, kjer morate pod m
- PODATKI POVEZAVE DATOTEKE
zavihe »SPLOSNO« vpisati:

- Ime - naslov novice _
Ime

- Seo Url — pustite pri miru!

- Meta klju¢ne besede — klju¢ne
besede SEQ URL Ime

- Meta opis — opis za google — lahko
pustite prazno!

- Kratek opis novice — kratek opis

- Opis —vsebina novice (dodate
vsebino in slike)

Meta kljuéne besede

Meta opis

Kratek opis novice

Opls

B @ @ -l = ~ =

B I & I | 2 = E | 9| Slog ~ | Oblika
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Kako v vsebino dodati sliko?

Sliko vstavimo s klikom na ikono slike.

Opis
B Fm (@ B & | E = 0 B 3 [ vomakoda
B I & I |12 i i | #9 | Slog ~ | Oblika - 2

Ob kliku na ikono se nam odpre okno, kjer kliknemo »Prebrskaj na strezniku«,

Lastnosti slike b 4

Fodatki o sliki Fovezava MaloZi

URL

J Prebrskaj na strezniku

Madomestno besedilo

Ob kliku na »Prebrskaj na strezniku« se vam odpre novo okno, kjer lahko izberete sliko iz streznika ali

pa naloZite novo napr. Iz vasega racunalnika ... To storimo s klikom na + v desnem spodnjem kotu.

Befiles

Bmdrustva

Wmobilng

Wmpotepanjz

drustva mobilna potepanja shares
Wshares

W Shared Files

spom
regal

urefanje okolj...

1 °
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Ob kliku na + se vam odpre menu, kjer s klikom na »Upload«

dodate novo sliko, ali pa s klikom na »New Folder« dodate novo
mapo, e bi Zeleli da imate slike ki jih nalagate na streznik urejene pod

po mapah. Ce prvo kreirate mapo, potem kliknete na mapo ter v

tej mapi potem kliknete na »Upload« pa se potem slika naloZi v to
mapo. New Folder

Ob kliku na »Upload« se vam odpre okno, kamor lahko slike iz
racunalnika kar prenesete na streznik s potegom slike ali pa
kliknete na »Chose files« in izberete Zeljene datoteke.

Upload File(s) X

Ko sliko dodate se le-ta shrani v mapo kamor

ste Zeleli da se shrani. Nato samo $e poiscete

Zeljeno sliko v mapi na strezniku, kliknete na
njo da jo oznatite in izberete »Confirm«.

[T TN prtspanga

1200px-Sunfl... Capture.PNG

\

alpeadria.PNG cropped-Prim...

Nato kliknete v oknu ki je odprt Se '
»V redu« in s tem je slika
vstavljena med vsebino.

Poravnava M
<ni dolocel v
{ a PrekIici
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Ko imate polja izpolnena se premaknete na razdelek »PODATKI«. V polje »Slika« naloZite
prikazno sliko vase novice. Spodaj v polju » Aktivno« kjer je trenutno dikcija »NE« s klikom na »no

« spremenite v »DA«. Ce tega ne spremenite, se novica ha spletni strani ne bo prikazala!

Dodajanje Novice

PODATKI
SPLOSNO - POVEZAVE DATOTEKE

Slika

Drag and drop a file here or click

Ustvarjeno dne

Aktivno
NE

Ce Zelite novici dodati dokument, ga dodate v razdelku »Datoteke«. V razdelku kliknite na »Dodaj
datoteko« (1.), nakar se vam odpre spodaj prostor kamor lahko povlecete (drop & drag) Zeljeno
datoteko (2.). Ko datoteko naloZite jo morate Se poimenovati. Ime datoteke napiSemo v prostor kjer
je dikcija »Ime« (3.). Ko imamo vse izpolnjeno samo $e shranimo.

Urejanje Novice

DATOTEKE
FV
Dodaj datoteko '

Ime Izbrisi datoteko

N A
Drag and drop a file here DJ AX‘ g

[ s ] s

Shranimo oz. potrdimo objavo novice s klikom na »Shrani« se va$ vnos shrani in objavi.

Razdelek »Povezave« pa pustimo na miru!
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Dogodek drustva objavite tako, da v administraciji kliknete na razdelek »Dogodki« (1.) nato pa na
desni strani kliknete na » + Dodaj« (2.)

0

Search:

Odpre se vam okno, kjer morate pod zavihkom »SploSno« vpisati:

- Naziv - ime dogodka

- Seo url in Meta naziv-
lahko pustite pri miru

- Meta kljucne besede —
klju¢ne besede

- Meta opis — lahko pustite
prazno

- Kratek opis — kratek opis

- Opis —vsebina dogodka
(dodate vsebino in slike)

V polje Opis se vsebina dodaja
isto kot pri novicah.

Ko izpolnete polja, se premaknete
na trugi zavihek »PODATKI«

Dodajanje dogodka

PODATKI POVEZAVE

Ime

SEOQ URL

Meta Naziv

Meta kljuéne besede

Meta opis

Kratek opis

Opis

.| =

HE | 99

DATOTEKE

=

2L | [ lzvorna koda
Oblika - 7

Slog
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POMEMBNO:
V zavihku »PODATKI« nastavljamo trajanje dogodka, lokacijo, ceno, kontaktni mail in
spletno stran.

»PrikaZi na domov strani« in »prikazi na strani mladi« pustimo na NE!

Ce je dogodek enodneven potem dodate samo en datum in sicer v polje »Datum od«. Ce ima
dogodek uro zaletka in je $e vedno enodneven, potem dodate poleg »Datum do« tudi uro »Ura
od« in pa spodaj »Ura do«. Ce pa je dogodek ve¢dneven, potem vnesete in izpolnete tudi polje
spodaj »Datum do«.

PODATKI
SPLOSNO - POVEZAVE DATOTEKE

Datum od Ura od

= s
®

Datum do Ura do

= s

®

Datum izberete tako, da kliknete na
prazno polje, da se vam odpre koledar.

Datum od /
| ]

I L |m

< March 2021

Uro izberete tako, da kliknete na
ikono ure (1), nakar se vam odpre
okno, kamor lahko vpisete uro. (2)

Su Mo Tu We Th Fr Sa

28 1 2 3 - 5 <]

7 8 9 0 1 12 13

4 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 28 27

28 29 30 I 2

Kontaktni Email
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Ko imate dogodek pravilno ¢asovno razporejen, morate pod istim zavihkom »PODATKI« vpisati Se:

- Lokacija (lokacija dogodka)

- Cena (cena dogodka) — ce je dogodek brezplacen pustite polje »cena« PRAZNO!

- Kontaktni Email (kontaktni mail)

- WWW naslov (spletna stran) — ¢e jo ima dogodek oz ce bi Zeleli da je poleg dogodka Se
spletna stran ... Spletno stran vpisujemo v obliki http(s)://naslov strani

- AKTIVNO: Iz ne spremenite v »DA« (drugace dogodek ne bo viden na spletni strani)
- ARHIVIRANO - pustite na NE, drugace se dogodek ne bo prikazal na strani!

Sliko ki bi Zeleli da se pokaze v primeru delitve dogodka na socialnih omrezjih
dodate v polje »Slika za socialna omreZja«, takoj zgoraj na vrhu razdelka »Podatki«

Nato kliknete na »Shrani« da se vnos shrani.

Kontaktni Email

WWW naslov

Aktivho
NE

Arhivirano
NE

Objavljeni dogodki in novice se bodo prikazali na nivoju vasega drustva v razdelku »Aktualno«.

Naslov Kontaktne osebe Kontakti
9 Riharjeva 38,1000 Ljubljana T 025348822

) bojan.sumrak@emporijnet

71 wwwemporijnet

test dogodek
£ 15.Mar 2021
@
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Dodatno: postopek vstavitve youtube
posnetka v dogodek ali novico ..

1.korak:

Na platformi youtube na posnetku ki ga Zelimo vstaviti v spletno stran kliknemo z desnim miskinim
gumbom ter izberemo: »Copy embed code« oz »Kopiraj vdelano kodo«

KR
SLD‘\I' ENSKI
RISTICNI VODNIK

Loop
Copy video URL
Copy video URL a1 current time
Copy embed code

5 Copy debug info

Troubleshool playback isswe

H TURISTICRA
ahigls IVEZA

E
“ SLOVENIJE O Stats for novds

2. korak:

Odpremo urejevalnik novice v TZS spletni strani ter kliknemo na »lzvorna koda«. Ob kliku na
izvirno kodo se pokaze koda, brez slik ipd ...

Opis

>

?
<p>Z spletno&nbsp;trinicc, na katerignbsp;se je predstavile 24 ekip iz 2Z1. srednijih in vitscaren;jih &scaron;eol iz
festival T cmaga lastna glava, ki je ko kot osnovnoiscaron;olski festival Ved znanja za veg turizma potek

gastronomska regija 2021. Mladi so predstavili &scaron:tevilne inovativne gastronomsike produkte in inovativne nafi:

isednik ocenjevalne komisije in podpredsednik Turistidne zwveze Slovenije Jure Sodja osnovno&scaron;ols

al, &raqguo;da smo med korono prav -

1 oddaj kot sc Master Chef ali pa Mali é&scaron;ef, je tokrat nadalj

Z misko se pomaknemo na Zeljeno mesto, kamor Zelimo vstaviti video iz youtuba. Ko smo na Zeljeni
poziciji prilepimo kodo ki smo jo prej skopirali v youtube platformi ter hkrati popravimo visino in
Sirino posnetka — predlagamo razmerje WIDTH: 854, HEIGHT: 480



‘ Turisti¢na zveza

—— Slovenije

EMPORIJ

</p>

<prPEREITEVATVE LICAZCHICHI</ER

<pr<iframe alloas"accelercmeter; autoplay: clipboard-write; encrypted-madis; gpeosccge: picture-in-picture® allowfullscreen=®" framsborder==a" n
src="RTTpst/  WWW. youtube . com/embed/cURS1 sTOMY ™ tinle="YouTubs vides ;‘.Avexr'iﬂmx-"ﬁ*

<p>inbSp: </p>

<prEkipa T28</p>

[ o ] e

plérure-ta-pioture® allowfnllanrasnan® feamanarderangs I1.

FESASTARSSS D

3. korak:

Kliknemo na shrani in video iz platforme youtube je vstavljen.

V primeru vprasanj se obrnete na info@turisticna-zveza.si
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